Guatemala, 30 de noviembre 2020

Sefior

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceminisiro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el psopms&ta de preseniarle mi informe
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Conftrato Administrativo por
Servicios Técnicos nimero 5095-2020 aprobado mediante Aw@rdg Ministerial
Namero 968-2020 correspondiente al periodo def 01 al 30 de noviernbre 2020 v para
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie F45F092E No.
355159955,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en la administracién y coordinacion de los recursos financieros
asignados a la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas.

2. Apoyar en la verificacién del uso adecuado del presupuesio vigente, fondo
rotativo, caja chica, inventario, almacén y ofros en custodia de la Direccidn
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

3. Brindar apoyo en la recepcion, clasificacién y resguardo de los bienes
adquiridos por la Direccion General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas de acuerdo a las normativas legales vigenies.

4. Apoyar en asuntos de competencia contabie-juridica en la Direccion de
Administracién y Finanzas de la Direccién General de Desarrolio Cuitural y
Fortalecimiento de las Cuituras.

5. Brindar apoyo en los procesos de compras y contrataciones de bienes y/o
servicios de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
tas Culturas.



6. Apoyar en materia de su competencia a la Direccidn de Administracion y
Finanzas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas

7. Apovar en ofras actividades gue le sean asignadas por ia Direccidon General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoy6 en la administracion y coordinacién de los recursos financiercs
asignados a la Direccion General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas durante el mes de noviembre.

2. Se apoyé en la verificacion del uso adecuado del presupuesto vigente, fondo
rotativo, caja chica, inventarie, almacén y otros en custodia de la Direccidn
General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culiuras durante el
mes de noviembre.

3. Se brindd apoyo en la recepcidn, clasificacion y resguardo de los bienes
adquiridos por la Direccion General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento
de las Culturas de acuerdo a las normativas legales vigentes duranie el mes
de noviembre.

4. Se apoyod en asuntos de competencia contable-juridica en la Direccidn de
Administracion y Finanzas de la Direccidn General de Desarrolle Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas durante el mes de noviembre.

5. Se brindd apoyo en los procesos de compras v contrataciones de bienes y/o
servicios de ia Direccion General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de
las Culturas durante el mes de noviembre.

6. Se apoyd en materia de mi competencia a la Direccidn de Administracion y
Finanzas de la Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas durante el mes de noviembre.



7. Se apoyd en otras actividades que me fueron asignados por la Direccién

General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas durante el
mes de noviembre.

Atentamente,




